
Аналитическая справка по выполнению решения педагогического 
совета по ведению воспитателями документации в группах.

В проверке участвовали воспитатели 8 групп.
Цель проверки: уровень соответствия оформляемых педагогами учреждения 

документов нормативным требованиям, соответствие содержания планирования 
программным задачам возрастной группы и образовательной программе

Срок: 19-20 марта
Вопросы, подлежащие контролю:

Изучение и анализ выполнения решения педагогического совета по ведению 
воспитателями документации в группах (предложения, рекомендации).

Методы и формы контроля: просмотр документации, беседы, анализ имеющихся 
документов.

Деятельность воспитателя регламентируется законодательными и нормативно­
правовыми документами, а также внутренними локальными актами учреждения в 
соответствии с их видом и типом. Рекомендации (предложения) были даны воспитателям 
8 групп.

Перечень выданных рекомендаций и результат их выполнения по возрастным 
группам при осуществлении оперативного контроля, проведенного 20.10.2025 - 

22.10.2025

№ 
группы/ 
возраст

Предложения в соответствии с пунктами 
предложенного перечня

Отметка о выполнении 
предложений, рекомендация, 
полученных по результатам 

оперативного контроля, 
проведенного 20.10.2025 - 

22.10.2025
1/3-4 лет п. 1 .Распечатать перечень инструкций по охране 

жизни и здоровья воспитанников;
п.4.Распечатать для вложения в план;
п.7.Выбрать секретаря для ведения протоколов 
родительских собраний из состава родительского 
комитета группы.
Протоколы вести в соответствии с проведенными 
родительскими собраниями.

выполнено

выполнено, (схема 
распределения ООД и режим 
дня)

выполнено

2/2-3 лет п.4.Распечатать для вложения в план; выполнено, (схема 
распределения ООД и режим 
дня).

3/ 4-5 лет 1 .Распечатать перечень инструкций по охране жизни 
и здоровья воспитанников;

выполнено

4/5-6 лет 1 .Распечатать перечень инструкций по охране жизни 
и здоровья воспитанников;

выполнено

6/6-7 лет 1 .Распечатать перечень инструкций по охране жизни 
и здоровья воспитанников;

выполнено

8/2-3 лет 1 .Распечатать перечень инструкций по охране жизни 
и здоровья воспитанников;

выполнено

7. Составить план работы с родителями, вести 
протоколы по выполнению запланированных 
мероприятий.

выполнено

9/ 4-5 лет 1 .Распечатать перечень инструкций по охране жизни выполнено



и здоровья воспитанников;

11/1-2 1. Распечатать перечень инструкций по охране 
жизни и здоровья воспитанников
2. Проверить папку с инструкциями по охране труда, 

убрать инструкции, утвержденные до 2022 года.

выполнено 

выполнено

Вывод:
Рекомендации и предложения, внесенные в решение педагогического совета 

воспитателями групп выполнены в полном объёме.

Документация, оформляемая 
требованиям, номенклатуре дел 
образовательной программе.

воспитателями, соответствует нормативным 
дошкольного образовательного учреждения,

Заместитель заведующего по ВМР /Н.М.Кривощапова/


